
📱 Microfacturas
Manual de Usuario
Microfacturas es una aplicación de facturación para celulares, pensada para monotributistas
y pequeños comercios que necesitan vender y facturar rápido, de forma simple y legal.

1️⃣ ¿Qué es Microfacturas?
Microfacturas te permite:

Está diseñada para uso diario, con pocos pasos y sin complicaciones.

2️⃣ Pantalla principal – Nueva venta
Al ingresar a la aplicación se muestra la pantalla Nueva venta.

En esta pantalla vas a ver:

Si todavía no cargaste ningún ítem, verás el mensaje:

“Sin ítems. Agregá un artículo para comenzar.”

Realizar ventas desde el celular
Emitir facturas electrónicas autorizadas
Generar comprobantes en PDF
Consultar el historial de ventas
Compartir comprobantes por WhatsApp u otros medios

El total de la venta, siempre visible
El tipo de cliente (por ejemplo, Consumidor Final)
Botones principales:

Buscar artículo
Ingreso rápido
Cobrar



3️⃣ Buscar artículo
El botón Buscar artículo permite agregar productos previamente cargados.

Cómo usarlo:

Cada producto muestra su nombre y precio.

4️⃣ Ingreso rápido
La opción Ingreso rápido sirve para cargar ventas sin artículos predefinidos.

Es ideal para:

Datos a ingresar:

La pantalla incluye un teclado numérico para facilitar la carga.
Al tocar Agregar, el ítem se suma a la venta.

5️⃣ Administración de artículos
Desde el botón + Artículos (en la parte superior) podés gestionar tus productos.

Qué podés hacer:

1. Tocá Buscar artículo
2. Escribí el nombre o código del producto
3. Seleccioná el artículo de la lista
4. El artículo se agrega automáticamente a la venta

Servicios
Ventas ocasionales
Importes libres

Rubro
Precio
Cantidad

Ver el listado de artículos
Buscar artículos



Cada artículo incluye:

Los cambios se aplican de inmediato en las ventas.

6️⃣ Administración de rubros
Desde el botón Rubros podés administrar los rubros de tus productos.

Funciones disponibles:

Los rubros se utilizan tanto en artículos como en el ingreso rápido.

7️⃣ Configuración
La sección Configuración contiene los datos que se imprimen en la factura.

Datos configurables:

Agregar nuevos
Editar artículos existentes
Eliminar artículos

Nombre
Precio
Rubro
IVA

Alta de rubros
Edición
Eliminación
Búsqueda rápida

Nombre o razón social
CUIT
Domicilio comercial
Condición frente al IVA
Ingresos brutos
Fecha de inicio de actividades
Punto de venta



⚠️ Si la configuración no está completa, la aplicación igual permite vender, pero emitirá un
comprobante no fiscal.

8️⃣ Logo en la factura
Desde la configuración podés cargar el logo de tu comercio.

El logo:

9️⃣ Cobrar una venta
Cuando la venta está lista, tocá Cobrar.

En la pantalla de cobro:

🔟 Factura electrónica o ticket
Al confirmar la venta, Microfacturas determina el tipo de comprobante a generar.

Factura electrónica

Si la aplicación está configurada correctamente:

Datos de contacto

Se muestra en la factura
Se puede previsualizar antes de confirmar
Aparece automáticamente en los comprobantes

Elegís la forma de pago
Ingresás el monto recibido
El sistema calcula el vuelto
Tocás Confirmar y facturar

Se genera una factura electrónica
Incluye CAE y código QR
Se crea el PDF fiscal



Ticket no fiscal

Si la facturación electrónica no está disponible:

1️⃣1️⃣ Historial de ventas
Desde el botón Historial podés consultar:

Cada venta muestra:

Desde el historial podés volver a ver o compartir el comprobante.

1️⃣2️⃣ Compartir comprobantes
Luego de generar una venta, el comprobante:

1️⃣3️⃣ Recomendaciones de uso

Se genera un ticket no fiscal
No incluye CAE ni QR
Permite seguir vendiendo sin bloquear la operación

Total vendido en el día
Cantidad de ventas realizadas
Ticket promedio
Últimas ventas

Número de comprobante
Fecha y hora
Importe total

Se guarda en PDF
Puede compartirse fácilmente desde el celular
Ideal para enviar por WhatsApp o email

Configurá tus datos antes de facturar en producción
Cargá artículos y rubros para agilizar las ventas



1️⃣4️⃣ Soporte
Ante cualquier inconveniente:

Microfacturas
Facturación simple, rápida y desde tu celular.

Usá Ingreso rápido para ventas simples
Revisá el historial para controlar tus ventas diarias

Revisá la configuración
Verificá la conexión a Internet
Contactá al soporte de GDS Sistemas


